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SILUTES PROFESINIO MOKYMO CENTRO APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU
VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés profesinio mokymo centro apriipinimo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas
(toliau - ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemonémis
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Sis aprasas reglamentuoja Silutés profesinio mokymo centro (toliau — Centras) apriipinimo bendrojo
ugdymo vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkg, nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo, nuraSymo ir iSdavimo tvarka.

II. VADOVELIY IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

3. Silutés profesinio mokymo centras uZz mokinio krepselio 1é3as, skirtas vadovéliams ir mokymo
priemoneéms jsigyti, gali pirkti vadovélius skirtus mokytis pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo
programas besimokanc¢iam mokiniui, vadovélius papildancias, specialigsias mokymo priemones ir ugdymo
procesui reikalingg literattirg:

3.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jrasytus tik ; Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny baze;

3.2. vadovelj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus pratyby
sgsiuvinius);

3.3. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

3.4. daiktus, medZiagas ir jranga (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingas
darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus, kompiutering jrangg ir
kita);

3.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines mokymo
priemones, Zaislus, daiktus, medziagas, literatiirg).

4. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos 1€Sos ir i§ labdaros ir paramos fondo
bei kity teisetai sukaupty 1ésy.

5. Vadové¢liais apriipinami visi Centro mokiniai.

6. UzZsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones atsakingas darbuotojas
kiekvieny kalendoriniy mety pradZioje dalyky metodines grupes informuoja apie uZsakymo galimybes
(supazindina su naujienomis) ir terminus.

7. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemones, kurie naudojami ugdymo procese
ir yra vadovéliy fonde bei jy galimos alternatyvos. Numatomas planuojamy jsigyti vadovéliy ar mokymo
priemoniy kiekis.

8. Per nurodytg terming metodiniy grupiy pirmininkai atsakingam darbuotojui perduoda uZpildyta
pageidaujamy uzsakyti vadoveliy ir mokymo priemoniy sgrasa.

9. Atsakingas darbuotojas pageidaujamy ijsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasg pateikia
svarstymui Centro administracijai. Sudarant uZsakomy vadovéliy sagrasa laikomasi Sio eiliSkumo:

9.1. vadoveliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dé¢l padidéjusio mokiniy skaiciaus;

9.2. vadoveéliai, kurie turi pakeisti nebeatitinkancius atskiro dalyko programos jgyvendinimui;

9.3. vadovéliai, kuriy truks ateinantiems mokslo metams d¢l to, kad dalis vadovéliy fiziskai
nusidéveje ir netinkami naudoti.



10. Centro direktorius, suderings su Centro taryba, priima sprendimus dé¢l vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo uZ mokymo léSas skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms.

11. UZsakymai d¢l vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami leidéjams/tiekéjams. Gautas
iSankstinio apmokéjimo sgskaitas-fakturas pateikti buhalterijai apmoketi.

12. Centro direktorius Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka teikia informacija apie
mokymo lésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms, panaudojima.

13. Centro direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Centro tarybai pateikia informacija, kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Centras per kalendorinius metus. Informacija skelbiama ir Centro
interneto svetain¢je www.spmec.lt

III. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

15. Gaunami vadovéliai pritmami pagal saskaitas-fakttras ar dovanojimo-gavimo aktus.

16. Nauji vadovéliai antspauduojami Silutés PMC biblioteky antspaudu — antratinio lapo kitoje
puséje ir 17 puslapyje po tekstu bei uzpajamuojami suteikiant inventorinj numeri.

17. Mokslo mety pradZioje arba jy eigoje vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams ir mokiniams
bibliotekoje. Pasibaigus mokslo metams vadovéliai grazinami j biblioteka.

18. Bibliotekoje vedami vadovéliy fondo apskaitos dokumentai — ,,Vadovéliy fondo visumings
apskaitos knyga“, vadovéliy fondo apskaitos kortel¢, formuliarai vadoveliy iSdavimui. Vadovéliai suvedami
ir apskaitomi ,,Mobis*“ programa. Fondo apskaitos registrai pildomi ranka arba mokykly biblioteky
informacinéje sistemoje (MOBIS), turi vienodg juriding galig.

19. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant nuraSymo
priezastj (pagal ,,Mobio* programoje nurodytas prieZastis).). Visi vadoveliy, mokymo priemoniy pirkimo ir
nura§ymo dokumentai pateikiami Centro buhalterijai iki inventorizacijos pradZios.

IV. ATSAKOMYBE

20. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaita, tvarkyma,
saugojimg atsako mokyklos vadovo paskirtas bibliotekininkas.

21. Uz vadové¢lius, iSduotus dalyky mokytojams, jy bikle, atsako dalyko mokytojas, pasiraSydamas
vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape.

22. Dalyky mokytojai atsakingi uZ mokslo mety pradZioje mokiniy supazindinimg su naudojimosi
vadovéliais tvarka ir mokslo mety eigoje uz vadovéliy buklés patikrinima.

23. Mokiniai, gave vadovélius pasiraSo vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape (formuliare) ir yra
atsakingi uz tinkama jy prieziiirg. Mokiniai, negrazing vadovéliy uz praeitus mokslo metus, negali gauti naujy
vadovéliy.

24. Centro darbuotojui ir mokiniui praradus ar nepataisomai suniokojus vadovélj ar kita mokymo
priemong privalo jj pakeisti nauju arba lygiaverc¢iu prarastam.

25. Baiges vidurinio ugdymo programg mokinys privalo atsiskaityti su Centro biblioteka ir grazinti
mokiniui skirtg laikinai naudoti mokyklos turtg ne véliau iki einamyjy mety liepos 10 d.

26.Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, vadovelius perduoda bibliotekininkui, 0 mokymo priemones
atsakingam darbuotojui.

27.Pabaiges mokyklg arba dél kity prieZas¢iy nutraukes mokymasi mokinys ar darbuotojas, nutraukes
darbo sutartj, privalo atsiskaityti su biblioteka:

2.7.1. Abiturientams ir absolventams neiSduodami atestatai ir diplomai, kol neatsiskaito su biblioteka.

Uz atsiskaitymo lapeliy iSdavimg ir surinkima bei pateikima gimnazijos skyriaus vedéjai atsakingi

grupiy vadovai.

27.2. Grupes vadovas atsakingas uz d¢l kity prieZasCiy nutraukusio mokymasi mokinio atsiskaitymg su
biblioteka. Jei mokinys neatsiskaito su biblioteka, grupés vadovas atsiskaitymo lapelyje jraso ,,neatsiskaité*
ir isega i mokinio asmens bylg.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Atsakingas asmuo teisé€s akty nustatyta tvarka gali kreiptis ] jgalioty institucijy pareigiinus,
nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus.

28. Sio Apraso pakeitima ir papildyma tvirtina Centro direktorius.

Parengé bibliotekos vedéja Danuté Maroziené







